
TATACARA MENGIMBAS KEHADIRAN STAF 

1. Muat turun aplikasi pintar myUTeM daripada Play Store (Android) 
2. Install aplikasi tersebut ke dalam telefon pintar anda 
3. Buka aplikasi myUTeM yang telah di install 
4. Pastikan telefon pintar anda mempunyai sambungan ke internet (wifi atau pelan data) dan 

fungsi Location telah diaktifkan.  
 
 

 
 
 
 
 



5. Pilih LOG MASUK. Skrin log masuk akan dipaparkan seperti di bawah. Masukkan NO STAF dan 
KATA LALUAN PC anda kemudian tekan butang SIGN IN. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. Menu utama seperti di bawah akan dipaparkan, sekiranya login anda Berjaya. 
 
 

 
 
 

7. Pilih menu PERAKAM WAKTU untuk merekod kehadiran anda.  
 
 
 
 
 
 
 



8. Tekan butang MASUK untuk merekodkan kehadiran masuk manakala butang KELUAR untuk 
merekodkan kehadiran pulang 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
9. Maklumat seperti berikut akan dipaparkan sekiranya kehadiran berjaya direkodkan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. Maklumat di bawah akan dipaparkan sekiranya anda tidak mempunyai sambungan ke internet 
ataupun anda berada di luar lokasi UTeM. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Tekan butang anak panah ke kiri untuk kembali ke menu utama 
 
 
 
 
 



12. Pilih MAKLUMAT STAF untuk melihat maklumat perjawatan anda 

 

 

 



 


